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Regulamin wycieczek i innych wyjść poza teren szkoły
Podstawowe akty prawne dotyczące turystyki i wypoczynku:

1) rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358),

2) rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624),

3) rozporządzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516) z późniejszymi zmianami,

4) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67),

5) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 18, poz. 102),

6) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101, poz. 1095),

7) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578),

8) rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodników turystycznych i pilotów wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).

9) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69)

Organizacja wycieczek
1. Działalność w procesie krajoznawstwa turystyki służyć powinna w szczególności:

a) poznawaniu kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii.

b) poszerzaniu wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego

c) wspomaganiu rodziny i szkoły w procesie wychowania

d) upowszechnianiu wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego raz umiejętności korzystania z zasobów przyrody

e) podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej

f) poprawie stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzącej z terenów zagrożonych ekologicznie

g) aktywnego upowszechnienia form aktywnego wypoczynku

h) przeciwdziałaniu patologii społecznej
2.  Działalność zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje następujące formy:

a) wycieczki przedmiotowe- inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełniania obowiązkowego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych 

b) wycieczki krajoznawczo –turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych
c) imprezy krajoznawczo- turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem

e) imprezy wyjazdowe- związane z realizacją programu nauczania takie jak: zielone szkoły, szkoły zimowe, szkoły ekologiczne.

3. Organizacja i program wycieczek i imprez powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.

Program wycieczki lub imprezy, listę uczestników, imię i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów zawiera karta wycieczki lub imprezy, którą zatwierdza dyrektor szkoły.

4. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności.

5. Zgodę na zorganizowanie wyjazdów zagranicznych wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

Zawiadomienie powinno zawierać:

a) nazwę kraju

b) czas pobytu

c) program pobytu

d) imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów

e) listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku

6. Udział uczniów małoletnich w wycieczkach(z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodziców oraz opiekunów prawnych.

7. Wycieczka lub impreza powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu.

8. Szkoła organizująca wycieczkę lub imprezę zobowiązana jest do zapewnienia opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.

9. Uczestnicy wycieczek w przypadku wyjazdu zagranicznego powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.
10.
Czynności do wykonania przed wycieczką:

a) przygotować i wypełnić kartę wycieczki

b) do zapewnienia opieki nad uczniami biorącymi udział w wycieczce (imprezie) powinien być wyznaczony przez organizatora kierownik, a w miarę potrzeby także opiekunowie. Osoby te odpowiedzialne są za stworzenie warunków zapewniających bezpieczeństwo wszystkim uczestnikom oraz za sprawowanie ciągłego nadzoru nad przestrzeganiem przez nich zasad bezpieczeństwa.

c) przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza teren szkolny w obrębie tej samej miejscowości powinien być zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniów. Przy korzystaniu z miejskich środków lokomocji opieka powinna być zwiększona w zależności od odległości, wieku uczniów i innych potrzeb.
d) przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły, powinien być zapewniony jeden opiekun dla grupy 15 uczniów.

e) liczebność grup na obozach stałych specjalistyczno- sportowych nie powinna przekraczać 20 uczestników na jednego wychowawcę (trenera).W przypadku treningu terenowego wysokogórskiego, kajakarskiego, żeglarskiego i wioślarskiego na jednego wychowawcę (trenera) nie powinno przypadać więcej niż 10 uczestników, jeżeli przepisy szczególne nie przewidują mniejszej liczebności uczestników.
f) zabrać apteczkę

g) sporządzić, w co najmniej trzech egzemplarzach listy uczestników z następującymi danymi: imię, nazwisko, data urodzenia, adres, nr legitymacji szkolnej.

            h) 

przeprowadzić pogadankę z uczniami dotyczącą przebiegu wycieczki i przestrzegania przepisów BHP uwzględniając następujące zagadnienia:

1) jak się ubrać?
2) co zabrać(żywność, śpiwory itp?)
3) mieć rozeznanie, kto nie może jeździć autobusem lub cierpi na inne dolegliwości

4) uprzedzić, że osoby spóźnione nie mogą na własną rękę „gonić” grupy

5) młodzież musi zabrać legitymacje szkolne
11. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki lub imprezy należy:

a) opracowanie z udziałem uczestników szczegółowego programu i harmonogramu oraz wypełnienie kary wycieczki lub imprezy
b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników 

c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie 

d) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania

e) określenie zadań dla opiekuna w zakresie realizacji programu zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy
f) nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy
g) organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników

h)  podział zadań wśród uczestników 

i) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy

j) podsumowanie, ocena i rozliczanie finansowe wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu
12. Do podstawowych obowiązków opiekuna należy:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami

b)  współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy

c) nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa
d) nadzór nad wykonaniem przez uczestników przydzielonych zadań

e) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika 

13. Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez krajoznawczo- turystycznych zobowiązani są do bezwzględnego przestrzegania zasad bezpieczeństwa i szczególnej ostrożności oraz wykonywania wszystkich poleceń kierownika wycieczki(imprezy) i opiekunów.
14.
W trakcie wycieczki 

a) opiekun wycieczki zobowiązany jest sprawdzić stan liczebny uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego

b) nie pozostawić nigdy młodzieży bez nadzoru.
c) Przy noclegach tak zaplanować zakwaterowanie, aby być jak najbliżej uczniów
d) w wycieczkach krajoznawczo- turystycznych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku, do których istnieją przeciwwskazania lekarskie 

e) z osobami sygnalizującymi chorobę udać się do lekarza

f) w klasach pierwszych nie organizować zbyt wcześnie wycieczek kilkudniowych 

g) zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi

h) urządzania dla uczniów ślizgawek lodowisk na rzekach i jeziorach jest zabronione 

i) nauka pływania powinna odbywać się w miejscach specjalnie do tego przeznaczonych i przystosowanych, w grupie liczącej nie więcej niż15 osób na jednego opiekuna
j) w rzekach i innych akwenach przed wejściem uczniów do wody powinna być sprawdzona jej głębokość na całej powierzchni przeznaczonej do nauki pływania. Miejsce przeznaczone na naukę pływania powinno być wyposażone w sprzęt zapewniający uczestnikom bezpieczeństwo (koła ratunkowe, liny)

k) podczas nauki pływania uczniowie powinni pozostawać pod stałym nadzorem i obserwacją nauczyciela ratownika

l) używane na wycieczkach kajaki i łodzie powinny być wyposażone w odpowiednią ilość sprzętu ratowniczego. Uczniowie powinni być przeszkoleni pod kątem umiejętności posługiwania się tym sprzętem oraz znajomości zasad obowiązujących na wycieczkach wodnych.
15. Zgodę na zorganizowanie wyjazdów zagranicznych wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. Zawiadomienie powinno zawierać:
f) nazwę kraju

g) czas pobytu

h) program pobytu

i) imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów

j) listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku

10. Uczestnicy wycieczek w przypadku wyjazdu zagranicznego powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.

Organizacja wyjść poza teren szkoły
15.Przez wyjście poza teren szkoły  rozumie się realizowanie celów edukacyjnych i wychowawczych poza terenem szkoły, na terenie miasta lub okolic. Wyjście jest realizacją jednego zasadniczego punktu programu w jednym dniu.
16.Wyjścia mogą być organizowane w formie uczestnictwa w:

a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych,

b) wykładach, szkoleniach i zajęciach warsztatowych,

c) zawodach sportowych,

d) zajęciach sportowych w ramach realizacji godzin alternatywnych form 

e) wychowania fizycznego z zastrzeżeniem, że nie dotyczą turystyki kwalifikowanej,

f) spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach,

g) seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach,
h) uroczystościach z udziałem Pocztu Sztandarowego,

i) innych zajęciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.
17.Zgodę na zorganizowanie wyjścia wyraża dyrektor szkoły.

18.Opiekunem wyjścia jest nauczyciel lub za zgodą dyrektora szkoły inna pełnoletnia osoba, z zachowaniem poniższych zasad:

a) podczas wyjścia bez korzystania ze środków lokomocji opiekę 

powinien sprawować jeden opiekun nad zespołem klasowym,

b) podczas wyjścia, w trakcie którego korzysta się ze środka lokomocji, 

opiekę powinien sprawować jeden opiekun nad grupą do 15 uczniów.
19. Do zadań opiekuna wyjścia należy:

a) wpisanie wyjścia do „Zeszytu wyjść” z podaniem: daty, ram 

czasowych, celu wyjścia, ilości uczestników oraz klas, do których uczęszczają. 
b)
w przypadku wyjścia określonego w punkcie 2c dodatkowo wypełnienie karty zgłoszenia na zawody,

b) odnotowanie wyjścia w dzienniku lekcyjnym klasy, do której 

uczęszczają uczestnicy wyjścia, 

c) ustalenie z uczestnikami miejsca zbiórki oraz miejsca zakończenia 

wyjścia,

d) sprawowanie opieki nad uczniami,

e) zapewnienie warunków realizacji programu wyjścia,

f) organizowanie transportu,
g)  sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowiązujących uczestników, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
h)  odebranie zgody od rodziców/prawnych opiekunów uczniów 

w przypadku zawodów sportowych i dołączenie jej do karty zgłoszenia 

zawodów sportowych. W przypadku pozostałych wyjść zgoda 

rodziców/prawnych opiekunów nie jest wymagana.
20.Każdy uczestnik zobowiązany jest do przestrzegania programu przewidzianego w trakcie wyjścia ze szkoły.

21.W trakcie wyjścia obowiązują zasady podane przez opiekuna a w przypadku podróży także zasady podane przez przewoźnika. 

22.Wszelkie przemieszczanie się w jakimkolwiek celu musi odbywać się za zgodą opiekuna. Uczeń w żadnym przypadku nie może samowolnie oddalić się od grupy.

23. Wszelkie problemy zdrowotne należy natychmiast zgłosić opiekunowi.

24.Uczeń ma obowiązek dbać o bezpieczeństwo własnego ekwipunku, dokumentów i pieniędzy.

25.W czasie realizacji programu uczniowie są zobowiązani do zachowania dyscypliny – punktualność, przestrzeganie poleceń opiekunów, kulturalne zachowanie w miejscach publicznych, troska o własne zdrowie 

i bezpieczeństwo całej grupy.

26.Uczniowie są zobowiązani do odpowiedniego zachowania w czasie 

wyjścia poza szkołę. Za szkody materialne wyrządzone przez uczniów 

odpowiadają ich rodzice.

27.Uczestników obowiązuje całkowity zakaz palenia papierosów, 

spożywania napojów alkoholowych i wszelkich innych używek.

29.W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygniętych czy wątpliwych między 

uczestnikami wyjścia decydujące zdanie ma opiekun.

